
Anlage 2 zur Magistratsvorlage Nr.

Kostenaufstellung
Sachkosten in Aufwand

Einzelposition

Gestaltung Flyer
Druck Flyer (1.000 Exemplare)
Briefumschläge (750 Stück) und Papier (2.250
Blatt = 750 Magistratsbriefbogen + 1.500 weißes
Papier)
Porto (750 Erstschreiben per Infopost)
Layout E-Card
Personifizierung der E-Card (500 Stück)
Briefumschläge (500 Stück) und Papier (500 Blatt
Magistratsbriefbogen)
Porto (500 Anschreiben mit E-Card oder
Einladungsschreiben für eine Veranstaltung)
Veranstaltung zur Übergabe der ersten E-Cards

Gesamtsumme Sachkosten

Preise >ncl.
Mehrwertsteuer (ab 1.1.
2007 19%) in Euro
202,30
773,50
46,21

240,--
83,30
589,05
24,34

160,-

ca. 850,-

ca. 2.965

Personalkosten in Aufwand

Einzelposition Aufwand in Tagen

Bereitstellung Infrastruktur und
Öffentlichkeitsarbeit

• Informationsstruktur auf der Webseite
» Antragsformular zum Download

bereitstellen
• Informationsmaterial (z. B. Broschüren des

Landes, Flyer für Offenbach) bereithalten
und nachfassen

• Pressemitteilungen und -kontakte

8

Abwicklung und Ausgabe der E-Cards
• Anschreiben an Vereine und Berechtigte
« Kommunikation mit Antragsstellern

(weitere Informationen und Fragen
beantworten)

• Bearbeiten der Rückläufe
• Koordination der Druckaufträge (E-Card,

Flyer)
• Verwaltungsarbeiten
• Versand der E-cards

10-12 Tage

Der Personalaufwand betrifft das operative Geschäft und fällt im Freiwilligenzentrum
Offenbach an.
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